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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA A.S. 2018-2019

Il Piano delle attivita, nella sua natura di strumento di attuazione pratica del PTOF, definisce e programma tutti gli impegni
che i docenti sono tenuti a rispettare nel corso dell’anno: obblighi e doveri loro assegnati dal Contratto Nazionale di
Lavoro, dal Codice di comportamento dei dipendenti della Pubblica Amministrazione e dal Regolamento di Istituto.

Il presente calendario ha valore di convocazione.

Ogni docente pud essere impegnato nelle attivita indicate per un numero di ore non superiori alle 80 (40 di attivita collegiali
e 40 di attivita inerenti i Consigli di classe, interclasse o intersezione). Coloro che dovessero riscontrare un superamento di
tale tetto sono pregati di segnalarlo alla scrivente per permettere eventuali adattamenti.

| docenti impegnati in pit scuole parteciperanno alle varie attivita in proporzione all’orario/cattedra assegnato a questa
scuola.

Eventuali modifiche, sempre possibili, al presente calendario saranno tempestivamente comunicate.

STRUTTURAZIONE DELLE ATTIVITA FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO
(CCNL 2018-2019) *

1. ADEMPIMENTI INDIVIDUALI (non quantificabili)
a) Preparazione delle lezioni e delle esercitazioni
b) Correzione degli elaborati

c) Rapporti individuali con le famiglie

2. ATTIVITA

2a. Attivitadi carattere collegiale (riguardanti tutti i docenti, fino a 40 ore)

- Collegi dei docenti

- Programmazione e verifica di inizio e fine anno

- Informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sul’andamento delle
attivita educative nella scuola dell’infanzia

2b. Attivita di carattere collegiale (fino a 40 ore)

- Consigli di classe, interclasse, intersezione

- Riunioni di Dipartimento (programmazione primaria e secondaria) e riunionidi programmazione
(intersezione senza genitori) dell'infanzia

2c. Attivitadi carattere collegiale (non quantificabili, non inclusi nelle 40 ore)
-Svolgimento degli scrutini e degli esami, compfesa la compilazione degli atti relativi alla valutazione

*Oltre a quelle programmate, potrebbero essere indette altre riunioni collegiali straordinarie determinate da improvvise
esigenze o richieste dai docenti stessisecondo le previste modalita.




CALENDARIO DELLE LEZIONI

Inizio delle lezioni

11 settembre 2018

Conclusione

8 giugno 2018

Festivita natalizie

23 dicembre 2018 — 6 gennaio 2019

Festivita pasquali

18 aprile 2019 — 23 aprile 2019

Altre festivita

1 novembre 2018 - 8 dicembre 2018 - 25 aprile 2019 —
1 maggio 2019 - 2 giugno 2019

Adattamento calendario scolastico IC “Valerio Flacco

2 novembre 2018 — 5 marzo 2019 — 24 e 26 aprile 2019

ATTIVITA DI PROGRAMMAZIONE INIZIO ANNO SCOLASTICO

Giorno Ore Impegno 0.d.G.
Lunedi 10.00 - Collegio dei 1. Insediamento
3 settembre 11.30 Docenti 2. Lettura e approvazione verbale precedente
2017 3. Presentazione DS
4. Individuazione/Nomina del segretario verbalizzante
5. Comunicazione individuazione del primo collaboratore e
dello staff del Dirigente
6. Nomina responsabili di plesso
7. Procedura individuazione aree, criteri di attribuzione e
numero diincarichi delle FF.SS alla realizzazione del PTOF
8. Nomina coordinatori dei Dipartimenti disciplinari
9. Suddivisione anno scolastico in trimestri/quadrimestri ai
fini della valutazione degli alunni
10. Criteri per la formazione delle classi e per I'assegnazione
dei docenti alle classi
11. Orario funzionamento scuola
12. Comunicazione inizio lezioni
13. Calendario dei lavori fino all’inizio delle lezioni
14. Istituzione commissioni e individuazione membri
(valutazione e revisione curricolo, GLI, progetti,
accoglienza, viaggi, commissione elettorale)
15. Componenti Comitato di valutazione
16. Comunicazioni DS
Martedi Ore 9.00 - Dipartimenti Docenti curricolari:
4 settembre 12.00 disciplinari 1. Definizione dei percorsi formativi comuni per classi
2018 parallele: programmazione per classi parallele
2. Formulazione eventuali proposte da inserirsi nel PTOF
annualita 2018/2019
3. Predisposizione dei test di ingresso italiano,

matematica, inglese)

Commissioni orario (3 per plesso) lavoreranno per la definizione
dello stesso a partire dal 5 settembre.

Docenti di sostegno:

1. Verifica della funzionalita dell’organico rispetto ai
bisogni deli alunni

2. Analisi e aggiornamento dei fascicoli (storia scolastica
del singolo alunno, contest di provenienza, qualita delle
relazioni sociali)

3. Proposta di assegnazione dei docenti H alle classi

4. Ricognizione dei materiali di supporto a diposizione ed
eventuale integrazione
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Mercoledi Ore 9.00- Dipartimenti Prosecuzione lavori

5 settembre 12.00 disciplinari

2018

Giovedi Ore 9.00- Dipartimenti Prosecuzione lavori

6 settembre 12.00 disciplinari

2018

Venerdi Ore 9.00- I docenti si recheranno nei singoli plessi per la sistemazione delle
7 settembre 12.00 aule.

2017

Lunedi Ore 9.30- Collegio dei

10 settembre 12.00 docenti Approvazione verbale precedente;

2018

Assegnazione docenti alle classi/sezioni;

Nomina responsabili di plesso e sostituti

Nomina coordinatori di classe Scuola Secondaria
Nomina coordinatori dipartimento
Individuazione FF.SS

Nomina tutor neo immessi in ruolo

Nomina docente componente organo di garanzia
. Orario provvisorio docenti

10. Approvazione Piano Annuale delle attivita

11. Comunicazioni del Dirigente Scolastico
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RIUNIONI COLLEGIO DEI DOCENTI

03 settembre 2018 Ore 10.00 Programmazione iniziale

10 settembre 2018 Ore 10.00 Avvio anno scolastico

18 ottobre 2018 Ore 16.30 Approvazione modifiche PTOF/PdM
25 febbraio 2019 Ore 16.30 Verifica | quadrimestre

30 maggio 2019 Ore 16.30 Adozione libri di testo

28 giugno 2019 Ore 16.00 Verifica finale




CALENDARIO DELLA SCUOLA DELL'INFANZIA

Riunioni di programmazione/dipartimento (intersezione senza genitori) e compilazione schede

4 ottobre 2018 (giovedi) ore 16.30-18.00 Tutti nella sede centrale

13 giugno 2019 (giovedi) ore 15.30-17.00 Compilazione schede alunni in uscita

Colloqui scuola-famiglia

17 settembre 2018 (lunedi) ore 14:00 -15-30 Incontro di accoglienza
4 febbraio 2019 (lunedi) ore 16.15-17.30 Colloqui con le docenti
9 aprile 2019 (martedi) ore 16.15-17.30 Colloqui con le docenti
20 giugno 2019 (giovedi) ore 15.00-16.30 Colloqui con le docenti

Elezioni rappresentanti dei genitori nei consigli di intersezione

25 ottobre 2018
— 16.30-17.30:assemblea con il docente responsabile di plesso
— 17.30 —19.00: operazioni di voto e scrutinio

Consigli di intersezione (16.00-18.00) aperti ai genitori nella seconda ora

- 28 novembre 2018 (mercoledi)
- 3lgennaio 2019 (giovedi)
- 28 marzo 2019 (giovedi)
- 16 maggio 2019 (giovedi)




CALENDARIO DELLA SCUOLA PRIMARIA

Riunioni di programmazione

Gli incontri di programmazione si svolgeranno tutti i martedi dalle ore 14.30 alle 16.30.

Cinque incontri annuali dovranno avvenire nella sede centrale per il confronto tra docenti, per la verifica di percorsi e
prove comuni e per l'attuazione del curricolo verticale. Tali incontri, strutturati per DIPARTIMENTI DISCIPLINARLI,
seguiranno il seguente calendario:

25 settembre 2018 (martedi) ore 14.30-16.30 sede centrale Sezze Scalo
30 ottobre 2018 (martedi) ore 14.30-16.30 sede centrale Sezze Scalo
15 gennaio 2019 (marted) ore 14.30-16.30 sede centrale Sezze Scalo
19 marzo 2019 (martedi) ore 14.30-16.30 sede centrale Sezze Scalo
7 maggio 2019 (martedi) ore 14.30-16.30 sede centrale Sezze Scalo

Elezioni rappresentanti dei genitori nei consigli di interclasse

24 ottobre 2018
-16.30-17.30: assemblea con i docenti di classe
-17.30 - 19.00: operazioni di voto e scrutinio

Consigli di interclasse (16.30-17.30) aperti ai genitori nella seconda parte

- 22 novembre 2018 (giovedi)
-31gennaio 2019 (giovedi)

-7 marzo

-23 maggio

2019 (giovedi)
2019 (giovedi)

Colloqui scuola-famiglia

29 novembre 2018 (giovedi) ore 16.30-18.30
8 febbraio 2019 (giovedi) ore 16.30 -18.30
11 aprile 2019 (giovedi) ore 16.30 -18.30
7 giugno 2018 (giovedi) ore 9.30-11.30
Scrutini
6 febbraio 2019 (martedi) dalle ore 15:30 Crocevecchia
7 febbraio 2019 (giovedi) dalle ore 14.30 Aldo Bottoni
11/13 febbraio 2019 (lunedi — mercoledi) dalle ore 15:30 Via Bari
14 febbraio 2019 (giovedi) dalle ore 14.30 Melogrosso A
18/20 febbraio 2019 (lunedi — mercoledi) dalle ore 15:30 Melogrosso B-C
11 giugno 2019(martedi) dalle ore 10:00 Aldo Bottoni
11 giugno 2019(martedi) dalle ore 14:00 Crocevecchia
13 giugno 2019(giovedi) dalle ore 8:30- Melogrosso corso A
13 giugno 2019(giovedi) dalle ore 14:00 Melogrosso corso B
14 giugno 2019(venerdi) dalle ore 8:30 ‘IMelogrosso corso C
17 giugno 2019(lunedi) dalle ore 8:30 Via Bari corso A-C
17 giugno 2019(lunedi) dalle ore 14:00 Via Bari corso B




CALENDARIO DELLA SCUOLA SECONDARIA DI | GRADO

Colloqui scuola-famiglia

10 dicembre 2018 ore 15.30-17.30
12 febbraio 2019 ore 15.30-17.30
3 aprile 2019 ore 15.30-17.30
24 giugno 2019 ore 9.30-11.30

Elezioni rappresentanti dei genitori nei consigli di classe

22 ottobre 2018:
— 15.30-16.30 : assemblea con i docenti
— 16.30-19.00 : operazioni di voto e scrutinio

Consigli di classe * e scrutini

Ottobre (a partire dalle ore 15.00)
— 29 ottobre 2018 corso IA—1IA—1lIA-IB e lIB
— 30 ottobre 2018 lIB—IC-1IC-1lIC
Dicembre (a partire dalle ore 15.00) Compilazione moduli carenze. Aperti ai genitori l'ultimo quarto d’ora.
— 05 dicembre 2018: IB—I1IB—1B—1HIC-1IC
— 06 dicembre 2018: IC—1lIA-1IA-IA
Scrutini
— 31 Gennaio 2019 corso A
— 04 febbraio 2019 corso B
— 05 febbraio 2019 corso C
Marzo (a partire dalle ore 15.00) Aperti ai genitori I'ultimo quarto d’ora.
— 25 marzo 2019 IC-lIC—1IC- 1A
— 26 marzo 2019 lIA—1lIA—=1B—=1IB - llIB
Maggio (a partire dalle ore 15.00) Libri di testo. Aperti ai genitori l'ultimo quarto d’ora.
— 15 maggio 2019 lIB—1IB—IB—1IIC-IIC
— 16 maggio 2019 IC—-1lIA—=1IA-1A
Scrutini finali.
— 07 giugno 2019 : corso A (I-1I-111) dalle ore 14:30
— 10 giugno 2019:corso B (I-1I-11l) dalle ore 9.00

— 10 giugno 2019:corso C (I-1I-111) dalle ore 14.30
’ordine del giorno delle singole riunioni dei C.d.C. sara fissato e comunicato di volta in volta.

Riunioni di Dipartimento Scuola Secondaria di | grado

27 settembre 2017 Ore 15.00-17.00 Curricolo verticale programmazione di
dipartimento; griglie di valutazione; modalita di
verifica; calendario e prove di ingresso.

9 gennaio 2019 Ore 15.30-17.00 Calendario prove comuni; modalita di verifica e
somministrazione delle prove primo
quadrimestre.

6 maggio 2019 r Ore 15.30-17.00 Calendario prove comuni; modalita di verifica e
somministrazione delle prove secondo
quadrimestre.

Adozione libri di testo




Calendario esami

Riunione preliminare

Martedi 11 giugno ore 9.00

Prova scritta italiano

Mercoledi 12 giugno

Prova scritta matematica

Giovedi 13 giugno

Prova scritta lingue straniere

Venerdi 14 giugno

Ratifica prove scritte

Lunedi 17 ore 9.30

Orali corso A Martedi 18 ore 8.30
Orali corso B Mercoledi 19 ore 8.30
Orali corso C Giovedi 20 giugno ore 8.30

Ratifica finale

Venerdi 21 giugno ore 9.00




ATTIVITA PER IL SOSTEGNO E PER GLI ALUNNI CON BES (GLHI)

Il Gruppo di Lavoro per l'Inclusione & costituito da: DS, tutti | docenti di sostegno, i responsabili di plesso, un
rappresentante dell’ASL, un rappresentante dei Servizi Sociali, un rappresentante dei genitori, gli AEC (assistenti
educativi alla comunicazione e all’'autonomia).

Riunioni

19 settembre 2018

Ore 16.00-18.00

Riunione del GLI completo (ore 16.00/17.00)
— Conferma o nuova nomina rappresentanti genitori
— Acquisizione eventuale modifica Piano Annuale per
I'Inclusione
—  Prima consultazione per la redazione di PEl e PDP(per
gli alunni con DSA) e piani personalizzati per alunni con
BES
Riunione GLI solo docenti (ore 17.00/18.00)
—  Lettura e proposta dei PDF e dei PEIl degli alunni H
— Lettura e proposte integrative dei PDP degli alunni DSA
pervenuti dai consigli di classe

Dicembre 2018

(date e orario da definire
con i componenti
dell’Unita
Multidisciplinare e del
Gruppo H)

Riunione GLH per ciascun alunno H (DS, insegnanti di sostegno,
genitori, educatori/assistenti, un docente curricolare)

Febbraio 2019

(date e orario da definire
con i componenti
dell’Unita
Multidisciplinare e del
Gruppo H)

Riunione GLH per ciascun alunno H (DS, insegnanti di sostegno,
genitori, educatori/assistenti, un docente curricolare)

21 giugno 2019

Ore 16.00-18.00

Riunione del GLH completo
— Verifica andamento anno scolastico ed eventuali
proposte migliorative
— Presentazione del PAI
— Compilazione documentazione assistenza specialistica

Consegna documenti

30 novembre 2018: Termine ultimo per la consegna di tutti i documenti per alunni H, BES, DSA (PEl e PDP completi e
firmati) alle funzioni strumentali che ne verificheranno la completezza e li depositeranno agli atti.

31 maggio 2019: Termine ultimo per la consegna in segreteria di tutti i documenti riferiti agli alunni H, BES, DSA della
scuola primaria e secondaria di | grado (Relazione finale, PDP) alle funzioni strumentali che li depositeranno agli atti.

25 giugno 2019: Termine ultimo per la consegna in segreteria di tutti i documenti riferiti agli alunni H, BES, DSA della
scuola dell’infanzia (Relazione finale) alle funzioni strumentali che li depositeranno agli atti.



RIUNIONI DI STAFF

(Dirigente Scolastico, 1° e 2° Collaboratore, Funzioni Strumentali, Responsabili di plesso, Figure di sistema)

Si prevede un incontro di due ore a cadenza bimestrale. Le date e i rispettivi ordini del giorno saranno comunicati con
congruo anticipo tramite avviso interno.

INCONTRI DI CONTINUITA

Per quanto riguarda le date degli Open Day e delle visite degli alunni alle scuole si rimanda al progetto Continuita che
sara stilato dalla Funzione Strumentale dell’Area.

Si prevedono i seguenti incontri fra docenti:

24 gennaio 2019 ore 15.00 - 17.00 Informazioni di ritorno attuali classi prime
25 giugno 2019 ore 9.00-12.00 Informazioni future classi prime scuola secondaria di | grado
26 giugno 2019 ore 15.00 - 17.00 Informazioni future classi prime scuola primaria

RAPPORTI INDIVIDUALI CON LE FAMIGLIE

Scuola dell’Infanzia
— Quando il genitore ne fa motivata richiesta al docente
— Durante la compresenza con I'insegnante di IRC
— Suappuntamento specifico, ma fuori dall’orario della attivita didattiche

Scuola Primaria
— Su appuntamento specifico in orario di programmazione

Scuola secondaria di | grado
— Su appuntamento specifico, ma fuori dall’orario delle attivita didattiche del docente

*0Ogni docente avra cura di annotare i colloqui con i genitori indicando giorno, ora e contenuto del colloquio.

ATTIVITA DI CHIUSURA DELL’ANNO SCOLASTICO

Nel mese di giugno, al termine delle lezioni, ultimata la compilazione di tutti i documenti scolastici e degli atti relativi
alla valutazione, salvo particolari disposizioni per improrogabili adempimenti, saranno organizzati gruppi di lavoro che
dovranno occuparsi di particolari aspetti didattico-organizzativi, al fine di rendere pili agevole I'avvio del nuovo anno
scolastico.

L’organizzazione e la gestione di tali gruppi sara successivamente dettagliata, nei limiti contrattuali previsti, alla luce

delle ore funzionali residue e delle necessita emergenti.

PIANO DI FORMAZIONE E AGGIORNAMENTO

Coerentemente con il PTOF, con il PAI, con il Piano Triennale della Formazione 2016/2019 e con gli obiettivi di
miglioramento definiti in base al RAV saranno previsti, nel corso dell’anno, alcunl incontri di formazione e
aggiornamento/autoaggiornamento. P

Tali incontri saranno comunicati con congruo anticipo, in modo da consent|re la presenza di tuttii docentl ed evitare
possibili sovrapposizioni di impegni. b 7

Sezze, 01 settembre 2018 ; 28 ' il Di:rigente Scolastico
Profissa Carolina Gargiulo
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